LEL N2 05/97

ESTABELECE A ESTRUTURA ADMINISTRATIVA DA PREFEI-
TURA MUNICIPAL DE IMBE DE MINAS - MG.

A Camara Municipal de Tmbé de Minas, por seus representantes,
aprovou e eu, Prefeito Municipal, sanciono a seguinte Lei:

Artigo 12 - A estrutura Admini strative da Prefeitura Municipal
de Tmb& de Minas, compoe-se dos seguintes Orglos:

I - GABINETE DO PREFEITO

Chefia de Gabinete
Secretaria
Assessoria Juridica
II - DEPARTAMENTOS
Departamento de Educagéo
Depertamento de Saude e Agao Social
Departamento de Administragao e Finangas
Departamento de Obras

Art. 22 - A Chéfia de Gabinete é orgho responsavel pela dire-
gao do Gabinete do Prefeito, pela agenda do Prefeito, minutas de col
trato, convenios e escrituras em que for parte a Prefeitura.

Art. 32 — A Secretéria do Prefeito & regponsivel pelo recebi-
mento e expedigéo da correspondéncia, datilografia de documentos pa-
ra agsinatura do Prefeito, arquivo, elaboragido de correspondéncia in
terna e de rotina.

Apt. 42 — A Assessoria Jurfdica é brgio responsdvel pela exe-

~ ~ . . . €. >
cugao, coordenagao e controle das atividades juridicas da Prefeitura,



Competindo-lhe pronunciar-se sobre toda matéria legal que lhe for sub-
metida pelo Prefeito e demais 5rg§os da administrac¢so municipal; exame
de minutas de contratos, convenio s, concorrencias pﬁblicas e escritu -
ras em que parte do Municipio e, principalmente, pela defesa e repre -
sentagio do Municipio em gualquer Insténcia Judicidria.

Art. 52 - O Departamento de Educagio é o drgio responsivel pela
eXecugao , coordenacao e contrle das atividades do Sistema Municipal de
Ensino, bem camo as de cardter cultural, orientagZo técnico pedagogica
pramogio de cursos de aperfeigoamento, atualizagao e treinamento de peg
soel @e ensino e de orientagdo; promogao e supervisao de pesquisa de ng
tureza pedagégica, incentivo e assisténcia ao educando, distribuigdo de
merenda escolar; mamnutengio da biblioteca publica e do patrimonio his-
térico do Municipio; cumprimento das obrigagdes legais cometidas ao Mu-
nicipiona legislagao federal e estadual na sua érea de atuagao; elabora
¢Bo de convenios e programes anuais de educagso sanitéria; promover,de-
senvolver e adotar medidas visando fluxo tur{ stico no Municipio; promo-
ver e apoiar os espetdculos populares, festivais, férias, carnaval, ex—
posigdes, conferéncias, festividades civicas e religiosas, estabelecen-
do e divulgando um calenddrio Turistico do Municipio.

Art. 62 — O Departamento de Satde e Agio Social € o 4rgdo res—
pongivel pelos programas, €Xecugao e fiscalizagio das atividades médico
-odontologicas e sanitérias; coordenagio e execugao de programas atra -
vés de convenios mantidos com Orgdos publicos de Previdencia Social, A-
¢oes Integradas de Satde, Campanha de Saude Piblica, manutengao de con-
tratos e convenios com entidades e provadas de 2mbito municipal, esta -
dual e federal, no sentido do aprimoremento da asoisténcia médica do Mu
nicipio e, inclusive quanto ao fornecimento gratuito de rémedioe, ainda
promover as atividades de deéénvolvﬁnento e melhoria das condigdes de Vi
da da comunidade, objetivando o bem estar social, promovendo a execugao
coordenagao e controle das atividades comunitérias e sociais, incenti -
vando a assisténcia aos necessitados e a distribuicio de contribuigoes
sociais, elaborando convenios e programas anuais na sua drea de atuagao

promovendo e coordenando a execugao de programas de distribuigaoc de a-



Mund o s s

limentos % populaglo carente, ao menor e a4 gestante, através de con-
venios mantidos com drgios pablicos ou partieulares de ambito munici
pal, estaduzal ou federal.

Art. T2 - O Departemento de Administragio e Finengas é o Or-
gBo responsivel pela coordenagio e acompanhemento ds execugio de pla
nos e programas dos orgios da Administracio Geral da Prefeitura e peg
los agsuntos financeiros fiscais; coordenagzo e elaboragao do orgament
to programa e outros orgamentos de investimentos no Municipio; coorde
nagio e implantagio das atividades relatives a organizagdo administra
tiva e a realizagao dos métodos de trabalho, competindo-lhe as ativi-
dades relacionadas com cadastros, langamento, arrecadagao e controle
de tributos e rendas municipais, fiscalizagdo dos contribuintes, pro-
cessamentode despesas, contabilidade orgamentéria financeira e patri-
monial, quarda e movimentagdo de valores, coordengad e elaboragio na
execugdo de programa; preparagio, registro,publicagio e expedigio dos
atos do: Prefeito, distribuigéo, controle da andamento e arquivemanto
dos papeis da Prefeitura; administragio dos recursos humanos, padroni-
22020, guarda, &istribuigao, controle e'éstoque de todo material utili
zado na Prefeitura, dos serwigos gerais.

Art. 82 - O Departamento de Obras é 6rgao responsdvel pela '
execugao das obras municipais, pavimentagio e conservagao das vias e
logradouros publicos, anilise dos projetos de construgzo em geral sub-
metidos & sua aprovagéo, bem como de seu licencieamento, aplicagéo e !
fiscalizacao das normas relativas a estética mrbana, do zoneamento dos
loteamentos do munic{pio e ag obras particulares; manter em permanente
atualizagio o cadastro fisico do municfpio, formecendo ao servigo de !
tributacio os dados necessirios parauétualizag%o do cadastro fiscal, &
fiscalizagéo e superviséo dos servigos executados diretamente ou con -
tratados por ‘terceiros.

Art. 92 - A Goordenagio em todos os niveis da Administragao

Municipal serd exercida pelo prefeito, mediante a atuagao direta de

sua Assessoria e Departemento Municipais e da pealizagio sistematica '



DE reuniges com a participagdo, quando necessiria, dos Orgaos subor-
dinadose

Apt. 102 — Ag despesas decorrentes da execugdo desta Lei cor-
rerso por conta das dotagoes orgamentérias constantes da TLei de Meios
para o exercicio financeiro de 1997.

Art. 112 - Esta Lei entraré em vigor na data de sua publica -
¢80, revogadas as disposigdes em contrario.

Mando, portanto, & quem O conhecimento e & execugao da presen
te Lei pertenga ou possa pertencer que a cumpra € a faga cumprir t2.0

enteiramente como nela se contéme

Imbé de Minas, 10 de Janeiro de 1997.

Antonio Gomes Peixoto

Prefeito Municipal
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